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Zertifizieren SIE IHRE
COMPUTERKENNTNISSE

ECDL - der internationale Standard für digitale Kompetenz

unterstützt durch die
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Computer sind Teil unseres Alltags. Ob Sie lernen, einen Blog schreiben, Ihre 
Bankgeschäfte tätigen oder online einkaufen, die moderne Technik begleitet Sie. Wenn 
Sie wissen, wie Sie diese Technik richtig einsetzen, arbeiten Sie schneller, effizienter und 
machen seltener Fehler.

Es ist heutzutage also unerlässlich, grundlegende Computerkenntnisse zu besitzen. 
Aber ebenso wichtig ist es, dass Sie Ihre Fähigkeiten gegenüber Arbeitgebern oder 
Hochschulen nachweisen können.

Die Abkürzung ECDL steht für „Europäischer Computerführerschein“ (European 
Computer Driving Licence). Er ist ein weltweit anerkannter Standard für die Zertifizierung 
Ihrer Computerkenntnisse.
Mehr als 13 Millionen Menschen auf der ganzen Welt haben sich bereits für den ECDL 
entschieden. Auch Sie können den ECDL nutzen: Verbessern Sie Ihre digitale Kompetenz 
– egal in welcher Phase Ihrer Berufs- oder Bildungslaufbahn Sie sich gerade befinden.

Wir stellen vor:
der ecdl

www.ecdl.de
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NEW ECDL
Geh deinen 
eigenen Weg

Weil wir wissen, dass jeder einzelne moderne Technik für 
unterschiedliche Ziele nutzt, haben wir den NEW ECDL entwickelt.

Jeder nutzt Computer und Technik aus anderen Gründen. Deshalb braucht auch jeder 
seinen persönlichen NEW ECDL.
 
Der NEW ECDL ist flexibel: Sie können sich in genau den Kompetenzen zertifizieren 
lassen, die in Ihrem Beruf oder Ihrem Studium verlangt werden. Wählen Sie die Module, 
die am besten zu Ihren Ansprüchen und Zielen passen, absolvieren Sie die Prüfung und 
fügen Sie Ihren Kompetenzen eine weitere Qualifikation hinzu.
 
Der NEW ECDL wächst ein Leben lang – mit Ihnen, Ihrer Karriere, Ihren Ansprüchen. 
Sie können Ihren persönlichen NEW ECDL nach und nach weiterentwickeln: Indem Sie 
Ihre Kenntnisse auf den neuesten Stand bringen, wenn sich zum Beispiel die Technik 
verändert oder Sie sich weiter qualifizieren wollen, stehen Ihnen neue Module zur Auswahl.
 
Der NEW ECDL hat kein Ablaufdatum und begleitet Sie auf Ihrem Weg. Er bleibt immer 
der Beleg für Ihre Kompetenzen und Ihr Lernengagement.

www.ecdl.de



Unser Programm beinhaltet eine große Auswahl an Modulen. Von Computergrundlagen 
über Büroanwendungen bis zum computergestützten Design. Jedes Modul umfasst 
Anwendungsbereiche sowie bewährte Methoden als Teil der jeweiligen Kompetenz und 
erläutert deren Nutzen. Mit der Abschlussprüfung weisen Sie Ihren Erfolg nach. Sie können 
mit dem NEW ECDL auch jedes einzelne Modul zertifizieren lassen.

Für den NEW ECDL Base sind 3 Module verbindlich: Computer-Grundlagen, 
Online-Grundlagen und Textverarbeitung. Das vierte Modul kann frei aus den weiteren 
zur Verfügung stehenden Modulen gewählt werden.

Mit dem NEW ECDL Profile hat man die Möglichkeit, sich ganz individuell zu qualifizieren, 
indem man 4 Module nach Wahl ablegt.

Für den NEW ECDL müssen 7 frei wählbare Module erfolgreich absolviert werden.

Wollen Sie sich darüber hinaus qualifizieren? Hierzu stehen Ihnen die 4 Advanced Module 
für Fortgeschrittene zur Verfügung. Wenn Sie 3 ECDL Advanced Module bestehen, haben 
Sie den Expert Level erreicht. Jedes Advanced Modul kann auch einzeln zertifiziert werden.
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TYPISCHE FÄHIGKEITEN BEINHALTEN
E-MAILS VERWALTEN UND ORDNEN
INTERNETSICHERHEIT VERSTEHEN
DOKUMENTE ERSTELLEN UND ANPASSEN
KALKULATIONSTABELLEN ERSTELLEN UND BEARBEITEN

TYPISCHE FÄHIGKEITEN BEINHALTEN
ONLINE MIT KOLLEGEN UND KUNDEN ZUSAMMENARBEITEN
DATEN-SICHERHEIT GEWÄHRLEISTEN
PRÄSENTATIONEN ERSTELLEN
MIT BILDDATEIEN ARBEITEN

TYPISCHE FÄHIGKEITEN BEINHALTEN
E-MAILS VERSENDEN UND EMPFANGEN
SICHERHEIT IM UMGANG MIT COMPUTERN ENTWICKELN
WISSEN, WAS MAN MIT EINEM COMPUTER MACHEN KANN
VERSTEHEN, WAS DAS INTERNET IST UND KANN

TYPISCHE FÄHIGKEITEN BEINHALTEN
BUDGET-ANALYSEN DURCHFÜHREN
WIRKUNGSVOLLE PRÄSENTATIONEN ERSTELLEN
ANSPRUCHSVOLLE BERICHTE ANFERTIGEN
GROSSE DATENMENGEN STEUERN UND VERWALTEN

FÄHIGKEITEN
FÜR DEN
ALLTAG

der weg
digitaler
Kompetenz

Mit dem Ausbau Ihrer digitalen Kompetenz kommen Sie Schritt für Schritt voran. Von 
digitalen Grundkenntnissen bis zur digitalen Fachkompetenz. Wir nennen das den 
Karrierepfad, den Weg zu digitaler Kompetenz.
Wo auch immer Sie Ihren Weg beginnen, der ECDL bringt Sie weiter.

www.ecdl.de



Die NEW ECDL 
Zertifikate
Die NEW ECDL Zertifikate spiegeln die einzelnen Stufen auf dem 
Weg zur digitalen Kompetenz wider.
Hier finden Sie drei Beispiele zu unterschiedlichen Profilen.

NEW ECDL BASE 
Lukas nutzt Computer schon seit der Grundschule. Um sicher 
sein zu können, dass er seinen Computer und das Internet richtig 
und sicher nutzt, haben ihm seine Eltern geraten, den NEW ECDL 
Base zu machen. Dabei hat er sich grundlegende Kompetenzen für 
den Umgang mit PC, Internet und Textverarbeitungsprogrammen, 
wie Word, angeeignet. So ist er auch mit den Hausaufgaben viel 
schneller fertig.

NEW ECDL 
Jan hat mit dem ECDL in der Schule begonnen. Mittlerweile 
studiert er Marketing an der Universität. Sein bisheriges Wissen 
hat er mit weiteren Modulen ergänzt und den NEW ECDL erreicht. 
Seine Präsentationen und Hausarbeiten sehen dadurch deutlich 
professioneller aus. Seine Kenntnisse in Bildbearbeitung haben ihm 
sogar schon geholfen, eine Homepage für ein wichtiges Uni-Projekt 
zu gestalten.

NEW ECDL Expert
Anna ist Assistentin in der Buchhaltung und hofft auf eine 
Beförderung zum Trainee Rechnungsprüfer. Sie wusste, wie 
wichtig es für ihren Lebenslauf ist, dass Sie ihre weitreichenden 
Computerkenntnisse mit dem ECDL Expert belegt. Auch ihr Chef 
hat bereits erkannt, wie viel schneller sie komplizierte Formeln in 
Tabellenkalkulation und Datenbanken anwendet.
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5 Gründe warum Sie sich 
mit dem ECDL zertifizieren 
lassen sollten  
1
Wählen Sie ihr persönliches Profil
Suchen Sie sich die Module aus, die Ihrem 
persönlichen Bedarf entsprechen!

2
Zeigen Sie, was Sie können
Mit dem ECDL hebt sich Ihre Bewerbung von 
anderen ab. So verbessern Sie Ihre Chancen!

3
Werden sie produktiver
Haben Sie Freude daran, effizienter zu arbeiten 
und schneller fertig zu sein!

4
Bleiben Sie Up To Date! 
Halten Sie Schritt mit den schnellen Verän-
derungen der Technik und entwickeln Sie 
Ihre Kompetenz immer weiter!

5
Lokal lernen, Global handeln!
Mit dem ECDL erreichen Sie einen globalen 
Anwendungsstandard, den weltweit 13 Mil-
lionen Menschen absolviert haben und der 
in 148 Ländern anerkannt wird.

www.ecdl.de
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Im Jahr 2015 werden bei 90 % der weltweiten Stellen mindestens 
grundlegende Computer- und Kommunikationskenntnisse vorausgesetzt.
Quelle: Europäische Kommission

eine Stiftung des Bundes, die es sich zum Ziel gemacht hat, Computernutzer
und Unternehmen für den sorgfältigen Umgang mit persönlichen und
firmeninternen Daten zu sensibilisieren. Sie unterstützt den ECDL, da in den einzelnen 
Modulen ein wesentlicher Schwerpunkt auf den Datenschutz gelegt wird.

Ihr Ansprechpartner:
ECDL Deutschland 
Am Bonner Bogen 6  · 53227 Bonn 
Tel.: 0228-688-448-0 · Fax: 0228-688-448-99 
info@ecdl.de · www.ecdl.de


